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Comunicado Interno n2 01/2025

Assunto: Novas Diretrizes para Solicitacdo de Didrias
Data: 20 de fevereiro de 2025

Destinatdrio: Todos os Funcionarios Publicos Municipais

Prezados(as) Colaboradores(as),
Com o objetivo de otimizar e padronizar o processo de solicitacdo de didrias, comunicamos as novas
diretrizes que entrardo em vigor a partir de 12 de marco de 2025:

1. Procedimento para Solicita¢do de Didrias:
Formuldrio de Solicitagdao: O formuldrio especifico para solicitacdo de didrias esta disponivel para

download no portal oficial da prefeitura, no seguinte endereco:
www.saodomingosdoaraguaia.pa.gov.br/solicitacaodediarias

Envio da Solicitagdo: Apds o preenchimento completo do formulario, o mesmo devera ser enviado para a
Secretaria de Financas através do e-mail: financas@saodomingosdoaraguaia.pa.gov.br.

2. Prazo para Envio: As solicitagdes devem ser encaminhadas com, no minimo, 5 (cinco) dias de
antecedéncia da data prevista para o deslocamento.

3. Relatério de Atividades e Documentos de Despesas: Apds o retorno, obrigatoriamente o servidor
beneficiado devera elaborar um relatério detalhado das atividades desenvolvidas durante o periodo em
que esteve em viagem, anexando também recibos e/ou documentos de despesas. Este relatério deve ser
encaminhado a chefia imediata e a Secretaria de Finangas no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis apds o
retorno. O modelo de relatério pode ser encontrado no link de solicitagao de diarias.

4. Disposigoes Gerais: Solicitagdes enviadas fora do prazo ou com formuldrios incompletos nao serao
processadas. Em caso de duvidas ou necessidade de esclarecimentos adicionais, favor entrar em contato
com o atendimento do Governo Municipal (94) 98402-7041 ou pelo e-mail da Secretaria de Financgas
mencionado acima.

Contamos com a colaborac¢ao de todos para a implementacgao eficaz dessas novas diretrizes, visando
aprimorar nossos processos internos e garantir a transparéncia e eficiéncia na gestao dos recursos
publicos.

Atenciosamente,

Raimundo Souza Cruz Filho
Secretdrio Municipal de Finangas
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