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INTRODUGCAO

A presente especificacdo tem por objetivo definir as caracteristicas e padrdes técnicos
exigidos assim como estabelecer instru¢des, as recomendagdes e diretrizes para a execugao
de obras civis e para o fornecimento de equipamentos, tubulagdes e materiais destinados a
CONSTRUCAO DE MURO NA EMEF EDSON DA BRAHMA, localizada no Vila Cristal -Zona
Rural de S&do Domingos do Araguaia, interior do estado do Para.

1. PRATICA GERAL
1.1.0bjetivo

Estabelecer as diretrizes gerais para a execugao de servigos e obras de construgao,
complementacao, reforma ou ampliagdo de uma edificagdo ou conjunto de edificagdes.

1.2. Terminologia

Para os estritos efeitos desta Pratica, sdo adotadas as seguintes defini¢gdes:

° Contratante

A Prefeitura Municipal de Picarra ou 6rgao setorial ou seccional desta que contrata a
execucao de servicos e obras de construgdo, complementagao, reforma ou ampliagcao de
uma edificagdo ou conjunto de edificagdes.

e Contratada

Empresa ou profissional contratado para a execucdo de servicos e obras de
construgcdo, complementacao, reforma ou ampliagdo de uma edificagdo ou conjunto de
edificagdes.

e Caderno de Encargos

Parte do Edital de Licitacdo, que tem por objetivo definir o objeto da licitacédo e do
sucessivo contrato, bem como estabelecer os requisitos, condi¢des e diretrizes técnicas e
administrativas para a sua execug¢ao.

e Fiscalizacao

Atividade exercida de modo sistematico pelo Contratante e seus prepostos,

objetivando a verificagdo do cumprimento das disposigdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos.

1.3.Condigoes gerais
Deveréao ser obedecidas as seguintes condi¢des gerais:

1.3.1. Subcontratacoes

A Contratada nao podera, sob nenhum pretexto ou hipdtese, subcontratar todos os
servigos e obras objeto do contrato.
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A Contratada somente podera subcontratar parte dos servigos se a subcontratagcao
for admitida no contrato, bem como for aprovada prévia e expressamente pelo Contratante.

Se autorizada a efetuar a subcontratacdo de parte dos servicos e obras, a Contratada

realizara

a supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como

respondera perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagao.

1.3.2. Legislacdo, Normas e Regulamentos

A Contratada sera responsavel pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias € normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao
objeto do contrato, inclusive por suas subcontratadas e fornecedores.

Durante a execugao dos servigos e obras, a Contratada devera:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

providenciar junto ao CREA as Anotacdes de Responsabilidade Técnica - ART’s
referentes ao objeto do contrato e especialidades pertinentes, nos termos da Lei
n.° 6496/77;

obter junto a Prefeitura Municipal o alvara de construgao e, se necessario, o alvara
de demoli¢ao, na forma das disposi¢cdes em vigor;

obter junto ao INSS o Certificado de Matricula relativo ao objeto do contrato, de
forma a possibilitar o licenciamento da execugéo dos servigos e obras, nos termos
do Artigo 83 do Decreto Federal n.° 356/91;

apresentar a Delegacia Regional do Trabalho, antes do inicio dos trabalhos, as
informagdes pertinentes a sua identificacdo e ao objeto do contrato, bem como o
Programa de Condi¢bes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construgao
- PCMAT, de conformidade com a Portaria N.° 4/95 da Secretaria de Seguranca e
Saude no Trabalho e modificagdes posteriores;

responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposicbes e acordos
relativos a legislagao social e trabalhista em vigor, particularmente no que se refere
ao pessoal alocado nos servigos e obras objeto do contrato;

atender as normas e portarias sobre seguranga e saude no trabalho e providenciar
0s seguros exigidos em lei e no Caderno de Encargos, na condigdo de unica e
responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar a pessoas fisicas e
juridicas direta ou indiretamente envolvidas nos servigos e obras objeto do
contrato;

efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigag¢des fiscais
incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o Recebimento
Definitivo dos servigos e obras.
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1.3.3. Projetos dos Servicos de Obras

O Contratante fornecera a Contratada todos os projetos executivos que compdem o
objeto do contrato, de conformidade com as disposi¢bes do Caderno de Encargos.

O Contratante fornecera em tempo habil os projetos aprovados pelos 6rgaos Federais,
Estaduais e Municipais e concessionarias de servigos publicos que exer¢am controle sobre
a execugao dos servigos e obras, como a Prefeitura Municipal (Projeto Legal), o Corpo de
Bombeiros (Projeto de Prevengdo e Combate a Incéndio), as concessionarias de energia
elétrica e de telefonia (Projetos de Entrada de Energia Elétrica e de Telefonia), as
concessionarias de gas, agua e esgotos (Projetos de Instalagdes Hidraulicas, Sanitarias e
Gas Combustivel) e CONAMA ou orgdo estadual competente ( Licenga Ambiental de
Instalacdo - LAI).

A Contratada devera executar os servigos e obras em conformidade com desenhos,
memoriais, especificagdes e demais elementos de projeto, bem como com as informacgdes e
instru¢des contidas no Caderno de Encargos.

Todos os elementos de projeto deverdao ser minuciosamente estudados pela
Contratada, antes e durante a execugdo dos servicos e obras, devendo informar a
Fiscalizagédo sobre qualquer eventual incoeréncia, falha ou omissao que for constatada.

Nenhum trabalho adicional ou modificagdo do projeto fornecido pelo Contratante sera
efetivado pela Contratada sem a prévia e expressa autorizagao da Fiscalizagao, respeitadas
todas as disposicdes e condigdes estabelecidas no contrato.

Todas as eventuais modificagdes havidas no projeto durante a execugao dos servigos
e obras serdao documentadas pela Contratada, que registrara as revisdes e
complementagdes dos elementos integrantes do projeto, incluindo os desenhos “como
construido”.

Desde que prevista no projeto, a Contratada submetera previamente a aprovagao da
Fiscalizac&o toda e qualquer alternativa de aplicagao de materiais, servigos e equipamentos
a ser considerada na execugao dos servigos e obras objeto do contrato, devendo comprovar
rigorosamente a sua equivaléncia, de conformidade com os requisitos e condi¢des
estabelecidas no Caderno de Encargos.

Os projetos de fabricagdo e montagem de componentes, instalagdes e equipamentos,
elaborados com base no projeto fornecido pelo Contratante, como os de estruturas metalicas,
caixilhos, elevadores, instalagdes elétricas, hidraulicas, mecanicas e de utilidades, deverao
ser previamente submetidos a aprovacao da Fiscalizacao.

1.3.4. Sequranca e Saude do Trabalho

Antes do inicio dos trabalhos, a Contratada devera apresentar a Fiscalizagcdo as
medidas de seguranca a serem adotadas durante a execugado dos servigos e obras, em
atendimento aos principios e disposicoes da NR 18 - Condicbes e Meio Ambiente do
Trabalho na Industria da Construcéo.
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A Contratada fornecera aos funcionarios todos os equipamentos de protecao
individual exigidos pela NR 6 - Equipamentos de Protegc&do Individual (EPI), tais como:
capacetes e Oculos especiais de segurancga, protetores faciais, luvas e mangas de protecgéao,
botas de borracha e cintos de seguranga, de conformidade com a natureza dos servigos e
obras em execucao.

A Contratada mantera organizadas, limpas e em bom estado de higiene as instalagbes
do canteiro de servigo, especialmente as vias de circulagdo, passagens e escadarias,
refeitérios e alojamentos, coletando e removendo regularmente as sobras de materiais,
entulhos e detritos em geral.

A Contratada devera estocar e armazenar os materiais de forma a ndo prejudicar o
transito de pessoas e a circulagdo de materiais, obstruir portas e saidas de emergéncia e
impedir o acesso de equipamentos de combate a incéndio.

A Contratada mantera no canteiro de servico equipamentos de prote¢cao contra
incéndio e brigada de combate a incéndio, na forma das disposi¢cées em vigor.

Cabera a Contratada comunicar a Fiscalizacdo e, nos casos de acidentes fatais, a
autoridade competente, da maneira mais detalhada possivel, por escrito, todo tipo de
acidente que ocorrer durante a execugao dos servigcos e obras, inclusive principios de
incéndio.

Cumprira a Contratada manter no canteiro de servico medicamentos basicos e

pessoal orientado para os primeiros socorros nos acidentes que ocorram durante a execucao
dos trabalhos, nos termos da NR 18.

Cabera a Contratada manter vigias que controlem a entrada e saida de materiais,
maquinas, equipamentos e pessoas, bem como manter a ordem e disciplina em todas as
dependéncias do canteiro de servigo.

O Contratante realizara inspecdes perioddicas no canteiro de servigo, a fim de verificar
o cumprimento das medidas de seguranca adotadas nos trabalhos, o estado de conservagao
dos equipamentos de protecao individual e dos dispositivos de protecdo de maquinas e
ferramentas que oferegam riscos aos trabalhadores, bem como a observancia das demais
condigdes estabelecidas pelas normas de seguranga e saude no trabalho.

1.3.5. Execucdo dos Servicos e Obra

Durante a execugao dos servicos e obras, a Contratada devera:

a) submeter a aprovacao da Fiscalizagdo até 5 (cinco) dias apds o inicio dos
trabalhos o projeto das instalagbes provisorias ou canteiro de servico compativel
com o porte e caracteristicas do objeto do contrato, definindo todas as areas de
vivéncia, dependéncias, espacos, instalagbes e equipamentos necessarios ao
andamento dos servigcos e obras, inclusive escritérios e instalagbes para uso da
Fiscalizagédo, quando previstas no Caderno de Encargos;
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b) providenciar as ligagdes provisérias das utilidades necessarias a execugao dos
servigos e obras, como agua, esgotos, energia elétrica e telefones, bem como
responder pelas despesas de consumo até o seu recebimento definitivo;

c) manter no local dos servigos e obras instalagdes, funcionarios e equipamentos em
numero, qualificacao e especificacdo adequados ao cumprimento do contrato;

d) « submeter a aprovagao da Fiscalizagdo até 5 (cinco) dias apds o inicio dos
trabalhos o plano de execugdo e o cronograma detalhado dos servigos e obras,
elaborados de conformidade com o cronograma do contrato e técnicas adequadas
de planejamento;

e) providenciar para que os materiais, méo-de-obra e demais suprimentos estejam
em tempo habil nos locais de execugédo, de modo a satisfazer as necessidades
previstas no cronograma e plano de execugao dos servigos e obras objeto do
contrato;

f) alocar os recursos necessarios a administracao e execugao dos servigos e obras,
inclusive os destinados ao pagamento de todos os impostos, taxas e demais
obrigagdes fiscais incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato;

g) submeter previamente a aprovacdo da Fiscalizagdo eventuais ajustes no
cronograma e plano de execug¢do dos servigos e obras, de modo a manté-la
perfeitamente informada sobre o desenvolvimento dos trabalhos;

h) submeter previamente a aprovagdo da Fiscalizagdo qualquer modificagdo nos
meétodos construtivos originalmente previstos no plano de execugao dos servigos
e obras;

i) executar os ajustes nos servigos concluidos ou em execugao determinados pela
Fiscalizacao;

j) comunicar imediatamente a Fiscalizagao qualquer ocorréncia de fato anormal ou
extraordinario que ocorra no local dos trabalhos;

k) submeter a aprovacéo da Fiscalizagdo os prototipos ou amostras dos materiais e
equipamentos a serem aplicados nos servigos e obras objeto do contrato;

[) realizar, através de laboratérios previamente aprovados pela Fiscalizagdo, os
testes, ensaios, exames e provas necessarias ao controle de qualidade dos
materiais, servigos e equipamentos a serem aplicados nos trabalhos;

m) evitar interferéncias com as propriedades, atividades e trafego de veiculos na
vizinhanga do local dos servigcos e obras, programando adequadamente as
atividades executivas;

n) elaborar os relatérios periddicos de execugao dos servigos e obras, elaborados de
conformidade com os requisitos estabelecidos no Caderno de Encargos;

o) providenciar as ligagdes definitivas das utilidades previstas no projeto, como agua,
esgotos, gas, energia elétrica e telefones;

p) providenciar junto aos érgaos Federais, Estaduais e Municipais e concessionarias
de servigos publicos a vistoria e regularizagdo dos servigos e obras concluidos,
como a Prefeitura Municipal (Habite-se ou Certificado de Conclusao), o Corpo de
Bombeiros (Prevengdo e Combate a Incéndio), as concessionarias de energia
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elétrica e de telefonia (Entrada de Energia Elétrica e Telefonia), as concessionarias
de gas, agua e esgotos (Instalagdes Hidraulicas, Sanitarias e Gas Combustivel) e
CONAMA ou 6rgéao estadual competente (Licenga Ambiental de Operagao - LAO);

q) retirar até 15 (quinze) dias apds o recebimento definitivo dos servigos e obras, todo
pessoal, maquinas, equipamentos, materiais, e instalacbes provisoérias do local
dos trabalhos, deixando todas as areas do canteiro de servico limpas e livres de
entulhos e detritos de qualquer natureza.

1.3.6. Responsabilidade

Durante 5 (cinco) anos ap6s o Recebimento Definitivo dos servicos e obras, a
Contratada respondera por sua qualidade e seguranca nos termos do Artigo 1245 do Cadigo
Civil Brasileiro, devendo efetuar a reparacdo de quaisquer falhas, vicios, defeitos ou
imperfeicdes que se apresentem nesse periodo, independentemente de qualquer pagamento
do Contratante.

A presenca da Fiscalizacao durante a execucgao dos servigos e obras, quaisquer que
sejam os atos praticados no desempenho de suas atribuigdes, nao implicara solidariedade
ou corresponsabilidade com a Contratada, que respondera unica e integralmente pela
execucao dos servicos, inclusive pelos servigos executados por suas subcontratadas, na
forma da legislagao em vigor.

Se a Contratada recusar, demorar, negligenciar ou deixar de eliminar as falhas, vicios,
defeitos ou imperfei¢des apontadas, podera o Contratante efetuar os reparos e substitui¢cdes
necessarias, seja por meios proprios ou de terceiros, transformando-se os custos
decorrentes, independentemente do seu montante, em divida liquida e certa da Contratada.

A Contratada respondera diretamente por todas e quaisquer perdas e danos causados
em bens ou pessoas, inclusive em propriedades vizinhas, decorrentes de omissdes e atos
praticados por seus funcionarios e prepostos, fornecedores e subcontratadas, bem como
originados de infragbes ou inobservancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e
posturas oficiais em vigor, devendo indenizar o Contratante por quaisquer pagamentos que
seja obrigado a fazer a esse titulo, incluindo multas, corregdes monetarias e acréscimos de
mora.

1.4.Normas e praticas complementares

A execucao dos servicos e obras de construcdo, reforma ou ampliacdo de uma
edificacdo ou conjunto de edificagbes, devera atender também as seguintes Normas e
Praticas Complementares:

e Praticas de Projeto, Construgdo e Manutengao de Edificios Publicos Federais;

e Normas da ABNT e do INMETRO;

e Cddigos, Leis, Decretos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e Municipais,
inclusive normas de concessionarias de servigcos publicos;

Instrugdes e Resolucdes dos Orgéos do Sistema CREACONFEA.
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1.5.Caderno de encargos

1.5.1. Objetivo

Estabelecer as diretrizes gerais para a elaboracdo do Caderno de Encargos para a
execucao de servicos e obras de construgdao, complementacgao, reforma ou ampliagao de
uma edificagado ou conjunto de edificagdes

1.5.2. Terminologia
e  Administragao
Orgao, entidade ou unidade administrativa da Administracdo Publica.
e Licitacao
Procedimento administrativo destinado a selecionar a proposta mais vantajosa para a
Administracio.

e Caderno de Encargos

Parte integrante do Edital de Licitagdo, que tem por objetivo definir o objeto da
Licitacdo e do sucessivo Contrato, bem como estabelecer os requisitos, condi¢cdes e
diretrizes técnicas e administrativas para a sua execucgéo.

° Contratante

A PMP — Prefeitura Municipal de Pigarra ou 6rgao setorial ou seccional da PMp que
contrata a execucdo de servicos e obras de construgcdo, complementacao, reforma ou
ampliagdo de uma edificagao ou conjunto de edificagdes.

° Contratada

Empresa ou profissional contratado para a execugcdo de servicos e obras de
construgcdo, complementagao, reforma ou ampliagdo de uma edificagdo ou conjunto de
edificagoes.

1.5.3. Condicdes Gerais

Deverao ser obedecidas as seguintes condi¢des gerais:

A elaboragdo do Caderno de Encargos devera apoiar-se nas disposicoes
estabelecidas pela Lei de Licitagcbes e Contratos e praticas de Projeto, Construgédo e
Manutencéo de Edificios Publicos, de modo a buscar maior qualidade e produtividade nas
atividades de contratacéo de servicos e obras.

O Caderno de Encargos contera todos os elementos de projeto, bem como as
informacdes e instru¢gdes complementares necessarias a execugao dos servigcos e obras
objeto do contrato, como:

a) descricao e abrangéncia dos servigos objeto da Licitagao, localizagéo e plano ou
programa de suporte do empreendimento;

b) prazo e cronograma de execugao dos servigos, total e parcial, incluindo etapas ou
metas previamente estabelecidas pelo Contratante;
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c) memorial Descritivo, Especificagbes Técnicas, Desenhos e demais elementos de
projeto correspondentes aos servigos e obras objeto da Licitagéo;

d) planilhas de Orgamento, contendo a codificagdo, a discriminag&o, o quantitativo, a
unidade de medida e o preco unitario de todos os servicos e fornecimentos
previstos no projeto;

e) regulamentacdo de Precos e Medig¢des, contendo a definicdo, a composi¢ao e o
critério de medicao de todos os itens das Planilhas de Orgamento;

f) definicdo do modelo de Garantia de Qualidade a ser adotado para os servigos,
fornecimentos e produtos pertinentes ao objeto da Licitagao;

g) informagdes especificas sobre os servicos e obras objeto da Licitagdo e
disposigdes complementares do Contratante;

h) relagdo das Praticas de Projeto, Construgdo e Manutencao de Edificios Publicos
Federais aplicaveis aos servigos e obras objeto da Licitagao.

Todas as disposigdes e procedimentos pertinentes as Praticas de Projeto, Construgéo

e Manutencdo de Edificios Publicos Federais deverdo ser verificados, ajustados e
complementados pelo Contratante, de modo a atenderem as peculiaridades do objeto da
Licitacao.

Os ajustes e complementacbes realizados continuamente pelos 6rgaos setoriais ou
seccionais abrangidos pela Prefeitura de Pigarra serdo periodicamente compilados e
avaliados pela Administragdo, com vistas a atualizagdo permanente das Praticas de Projeto,
Construcdo e Manutencao de Edificios Publicos Federais, incorporando as inovacgoes
tecnoldgicas e a experiéncia adquirida ao longo do tempo.

1.6.Garantia de qualidade

1.6.1. Objetivo

Estabelecer as diretrizes gerais para a definicdo do modelo de Garantia de Qualidade
e do Sistema de Qualidade a serem adotados na execucdo de servigcos e obras de
construgcdo, complementagao, reforma ou ampliagdo de uma edificagdo ou conjunto de
edificagdes.

1.6.2. Terminologia
Para os estritos efeitos desta Pratica, sdo adotadas as seguintes defini¢gdes:

o Garantia de Qualidade

Acdes planejadas e sistematicas a serem realizadas pela Contratada durante a
execugao dos servigos e obras, de modo a infundir no Contratante a confianga de que os
produtos, fornecimentos ou servigos atendem aos requisitos de qualidade estabelecidos no
Caderno de Encargos.

° Sistema de Qualidade

Estrutura organizacional, responsabilidades, processos, procedimentos e recursos
mobilizados pela Contratada na gestao da qualidade dos servigos e obras objeto do contrato.

o Gestao da Qualidade
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Parte da fungado gerencial da Contratada que implementa o Sistema de Qualidade a
ser adotado na execugéo dos servigos e obras objeto do contrato.

. Controle de Qualidade

Técnicas operacionais e atividades da Contratada para verificar o atendimento dos
requisitos de qualidade pertinentes aos servigcos e obras objeto do contrato.

1.6.3. Condicoes Gerais

O Caderno de Encargos sera o instrumento habil para a indicagdo do modelo de
Garantia de Qualidade selecionado pelo Contratante para os fornecimentos e produtos
relativos ao objeto do contrato.

A selecao do modelo de Garantia de Qualidade devera ser efetuada de conformidade
com as disposicoes das Normas NBR 19.000 - Normas de Gestao de Qualidade e Garantia
de Qualidade - Diretrizes para Selecéo e Uso, NBR 19.001 - Sistemas de Qualidade - Modelo
para Garantia de Qualidade em Projetos/Desenvolvimento, Producdo, Instalagdo e
Assisténcia Técnica, NBR 19.002 - Sistemas de Qualidade - Modelo para Garantia de
Qualidade em Producao e Instalagao e NBR 19.003 - Sistemas de Qualidade - Modelo para
Garantia de Qualidade em Inspecao e Ensaios Finais.

O Contratante podera discriminar os componentes do Sistema de Qualidade a ser
adotado pela Contratada, ajustando, suprimindo ou adicionando componentes ao Sistema
selecionado, de forma a adequar o modelo de Garantia de Qualidade aos servigos e obras
objeto do contrato.

O Sistema de Qualidade adotado pela Contratada devera ser estruturado de
conformidade com a Norma NBR 19004 - Gestdo da Qualidade e Elementos do Sistema da
Qualidade - Diretrizes, contemplando, no minimo, os seguintes elementos:

a) responsabilidade e autoridade pela qualidade, definindo explicitamente as
responsabilidades gerais e especificas pela qualidade;
b) estrutura organizacional, apresentando a estrutura da Gestdo de Qualidade da
Contratada, bem como as linhas de autoridade e comunicacao;
c) recursos e pessoal, indicando os recursos humanos e materiais a serem utilizados
pela Contratada;
d) procedimentos operacionais, indicando as atividades da Contratada para o
cumprimento dos objetivos da qualidade.
A Contratada devera apresentar o Sistema de Gestdo de Qualidade através de um
“‘Manual de Qualidade”, que contera a descrigdo completa e adequada do Sistema, servindo
de referéncia permanente para a sua implementacao e manutencao.

Os procedimentos operacionais deverao abordar, no minimo, as seguintes atividades
a serem realizadas durante a execucao dos servigos e obras:

a) analise do contrato, abrangendo o Caderno de Encargos e todos os demais
documentos anexos;
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b) controle de documentos, incluindo correspondéncia, atas de reunides, e demais
documentos pertinentes a execugéo do contrato;

c) registro e utilizagdo dos elementos de projeto, inclusive de eventuais modificagbes
posteriores;

d) controle de execugao dos servigos, abrangendo aquisigao, registro, manuseio e
armazenamento de materiais e equipamentos, utilizacdo de equipamentos e
técnicas de construcdo, tratamento de interfaces e pendéncias de execucgao,
saude e seguranga no trabalho, inspegdo e ensaios de controle de materiais,
equipamentos e servicos, bem como instrumentos de planejamento, como
fluxogramas e cronogramas;

e) auditorias e registros de qualidade;

f) contratagao e supervisdo de servigos de terceiros;

g) registro, qualificagédo e treinamento de profissionais.

1.7.Fiscalizagao
1.7.1. Objetivo

Estabelecer as diretrizes gerais para a Fiscalizag&o de servigos e obras de construgao,
complementacgao, reforma ou ampliagdo de uma edificagdo ou conjunto de edificagdes.

1.7.2. Terminologia
Para os estritos efeitos desta Pratica, sdo adotadas as seguintes defini¢gdes:

e Contratante

Orgdo setorial ou seccional da Prefeitura Municipal de Picarra que contrata a
execucao de servicos e obras de construgdao, complementacgao, reforma ou ampliagao de
uma edificagdo ou conjunto de edificagdes.

e Contratada

Empresa ou profissional contratado para a execucdo de servicos e obras de
construgcdo, complementacao, reforma ou ampliagdo de uma edificagdo ou conjunto de
edificagoes.

e Caderno de Encargos

Parte do Edital de Licitacdo, que tem por objetivo definir o objeto da licitacédo e do
sucessivo contrato, bem como estabelecer os requisitos, condi¢des e diretrizes técnicas e
administrativas para a sua execuc¢ao.

e Fiscalizagao
Atividade exercida de modo sistematico pelo Contratante e seus prepostos,

objetivando a verificagdo do cumprimento das disposi¢gdes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos.

1.7.3. Condicoes Gerais

Deverao ser observadas as seguintes condigdes gerais:
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O Contratante mantera desde o inicio dos servicos e obras até o seu recebimento
definitivo, a seu critério exclusivo, uma equipe de Fiscalizagcado constituida por profissionais
habilitados que considerar necessarios ao acompanhamento e controle dos trabalhos.

A Contratada devera facilitar, por todos os meios ao seu alcance, a ampla acao da
Fiscalizacao, permitindo o acesso aos servigos e obras em execucao, bem como atendendo
prontamente as solicitacdes que lhe forem efetuadas.

Todos os atos e instrugdes emanados ou emitidos pela Fiscalizagdo ser&o
considerados como se fossem praticados pelo Contratante.

A Fiscalizagao devera realizar, dentre outras, as seguintes atividades:

a)

f)

9)

h)

k)

manter um arquivo completo e atualizado de toda a documentagao pertinente aos
trabalhos, incluindo o contrato, Caderno de Encargos, orgamentos, cronogramas,
caderneta de ocorréncias, correspondéncia, relatorios diarios, certificados de
ensaios e testes de materiais e servigos, protétipos e catalogos de materiais e
equipamentos aplicados nos servigos e obras;

analisar e aprovar o projeto das instalagées provisorias e canteiro de servigo
apresentados pela Contratada no inicio dos trabalhos;

analisar e aprovar o plano de execugao e o cronograma detalhado dos servigos e
obras a serem apresentados pela Contratada no inicio dos trabalhos;

obter da Contratada o Manual de Qualidade contendo o Sistema de Gestao de
Qualidade e verificar a sua efetiva utilizacao;

promover reunides periodicas no canteiro de servigco para analise e discussao
sobre o andamento dos servicos e obras, esclarecimentos e providéncias
necessarias ao cumprimento do contrato;

esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente
constatadas nos desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos de
projeto, bem como fornecer informagdes e instrugbes necessarias ao
desenvolvimento dos trabalhos;

solucionar as duvidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos
servicos e obras em execugdo, bem como as interferéncias e interfaces dos
trabalhos da Contratada com as atividades de outras empresas ou profissionais
eventualmente contratados pelo Contratante;

promover a presencga dos Autores dos projetos no canteiro de servigo, sempre que
for necessaria a verificagao da exata correspondéncia entre as condicdes reais de
execucgao e os parametros, definicbes e conceitos de projeto;

paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servigo que néo seja executado
em conformidade com projeto, norma técnica ou qualquer disposicéo oficial
aplicavel ao objeto do contrato;

solicitar a substituicdo de materiais e equipamentos que sejam considerados
defeituosos, inadequados ou inaplicaveis aos servigos e obras;

solicitar a realizacao de testes, exames, ensaios e quaisquer provas necessarias
ao controle de qualidade dos servigos e obras objeto do contrato;
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[) exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execugao dos servigos e obras,
aprovando os eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos
trabalhos;

m) aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servigos executados, verificar e atestar
as respectivas medi¢cdes, bem como conferir, fazer vista e encaminhar para
pagamento as faturas emitidas pela Contratada;

n) verificar e aprovar a substituicdo de materiais, equipamentos e servigos solicitada
pela Contratada e admitida no Caderno de Encargos, com base na comprovagéo
da equivaléncia entre os componentes, de conformidade com os requisitos
estabelecidos no Caderno de Encargos;

o) verificar e aprovar os relatérios peridédicos de execugdo dos servicos e obras,
elaborados de conformidade com os requisitos estabelecidos no Caderno de
Encargos;

p) solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da Contratada que embarace ou
dificulte a agdo da Fiscalizagdo ou cuja presenga no local dos servigos e obras
seja considerada prejudicial ao andamento dos trabalhos;

q) verificar e aprovar os desenhos “como construido” elaborados pela Contratada,
registrando todas as modificagdes introduzidas no projeto original, de modo a
documentar fielmente os servigos e obras efetivamente executados.

Qualquer auxilio prestado pela Fiscalizagdo na interpretacdo dos desenhos,
memoriais, especificacbes e demais elementos de projeto, bem como na condugao dos
trabalhos, ndo poderao ser invocado para eximir a Contratada da responsabilidade pela
execucao dos servigos e obras.

A comunicagdo entre a Fiscalizagdo e a Contratada sera realizada através de
correspondéncia oficial e anotagdes ou registros na Caderneta de Ocorréncias.

A Caderneta de Ocorréncias, com paginas numeradas em 3 (trés) vias, 2 (duas)
destacaveis, sera destinada ao registro de fatos e comunicagbes que tenham implicagéao
contratual, como: modificagdes de projeto, conclusdo e aprovagao de servigos e etapas
construtivas, autorizacbes para execucdo de trabalho adicional, autorizacdo para
substituicdo de materiais e equipamentos, ajustes no cronograma e plano de execugéo dos
servicos e obras, irregularidades e providéncias a serem tomadas pela Contratada e
Fiscalizacao.

A Fiscalizagdo devera exigir relatorios diarios de execugédo dos servigos e obras
(Diario de Obra), com paginas numeradas em 3(trés) vias, 2(duas) destacaveis, contendo o
registro de fatos normais do andamento dos servigos, como: entrada e saida de
equipamentos, servicos em andamento, efetivo de pessoal, condi¢des climaticas, visitas ao
canteiro de servigo, inclusive para as atividades de suas subcontratadas.

As reunides realizadas no local dos servigos e obras serdo documentadas por Atas
de Reunido, elaboradas pela Fiscalizacdo e que conterdo, no minimo, os seguintes
elementos: data, nome e assinatura dos participantes, assuntos tratados, decisdes e
responsaveis pelas providéncias a serem tomadas.
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1.8.Medicao e recebimento

Estabelecer as diretrizes gerais para a medigédo e recebimento dos servigos e obras
de construgdo, reforma ou ampliacdo de uma edificagdo ou conjunto de edificagbes

1.8.1. Terminologia
Para os estritos efeitos desta Pratica, sdo adotadas as seguintes defini¢gdes:

e Contratante

Orgdo setorial ou seccional da Prefeitura Municipal de Pigarra que contrata a
execucao de servicos e obras de construgdo, complementacgao, reforma ou ampliagcado de
uma edificagdo ou conjunto de edificagdes.

e Contratada

Empresa ou profissional contratado para a execucdo de servicos e obras de
construgcdo, complementacao, reforma ou ampliagdo de uma edificagdo ou conjunto de
edificagoes.

e Caderno de Encargos

Parte do Edital de Licitacdo, que tem por objetivo definir o objeto da licitacédo e do
sucessivo contrato, bem como estabelecer os requisitos, condi¢cdes e diretrizes técnicas e
administrativas para a sua execucao.

e Fiscalizacao
Atividade exercida de modo sistematico pelo Contratante e seus prepostos,
objetivando a verificagdo do cumprimento das disposigbes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos os seus aspectos.

1.8.2. Condicdes Gerais

Deverao ser observadas as seguintes condigdes gerais:

Somente poderao ser considerados para efeito de medigdo e pagamento os servigos
e obras efetivamente executados pela Contratada e aprovados pela Fiscalizagao, respeitada
a rigorosa correspondéncia com o projeto e suas modificagdes expressa e previamente
aprovadas pelo Contratante.

A medicao de servigos e obras sera baseada em relatorios periddicos elaborados pela
Contratada, registrando os levantamentos, calculos e graficos necessarios a discriminagao
e determinacdo das quantidades dos servicos efetivamente executados.

A discriminacdo e quantificacdo dos servicos e obras considerados na medicao
deverédo respeitar rigorosamente as planilhas de orgamento anexas ao contrato, inclusive
critérios de medigédo e pagamento.

O Contratante devera efetuar os pagamentos das faturas emitidas pela Contratada
com base nas medi¢des de servicos aprovadas pela Fiscalizagao, obedecidas as condi¢des
estabelecidas no contrato.
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O Recebimento dos servigos e obras executados pela Contratada sera efetivado em
duas etapas sucessivas:

a) na primeira etapa, apds a conclusao dos servigos e solicitagao oficial da
Contratada, mediante uma vistoria realizada pela Fiscalizagdo e/ou Comissao
de Recebimento de Obras e Servigos, sera efetuado o Recebimento Provisério;

b) nesta etapa, a Contratada devera efetuar a entrega dos catalogos, folhetos e
manuais de montagem, operacdo e manutencdo de todas as instalagdes,
equipamentos e componentes pertinentes ao objeto dos servigos e obras,
inclusive certificados de garantia;

c) apos a vistoria, através de comunicagéo oficial da Fiscalizag&o, serdo indicadas
as correcoes e complementagdes consideradas necessarias ao Recebimento
Definitivo, bem como estabelecido o prazo para a execugao dos ajustes;

d) na segunda etapa, apds a conclusdo das correcdes e complementagdes e
solicitacdo oficial da Contratada, mediante nova vistoria realizada pela
Fiscalizagdo e/ou Comissdo de Recebimento de Obras e Servigos, sera
realizado o Recebimento Definitivo;

e) o Recebimento Definitivo somente sera efetivado pelo Contratante apds a
apresentacao pela Contratada da Certiddo Negativa de Débito fornecida pelo
INSS, certificado de Recolhimento de FGTS e comprovagao de pagamento das
demais taxas, impostos e encargos incidentes sobre o0 objeto do contrato.

2. RECEBIMENTO DAS OBRAS E SERVICOS

Concluidos todas as obras e servigos, objetos desta licitacdo, se estiverem em perfeitas
condicdes atestada pela FISCALIZACAO, e apds efetuados todos os testes e ensaios
necessarios, bem como recebida toda a documentagéo exigida neste memorial e nos demais
documentos contratuais, serdo recebidos provisoriamente por esta através de Termo de
Recebimento Provisdério Parcial, emitido juntamente com a ultima medigéo.

Decorridos 15 (quinze dias) corridos a contar da data do requerimento da Contratada,
as obras e os servicos serao recebidos provisoriamente pela Fiscalizagdo ou por uma
comissao designada pela Prefeitura, composta de pelo menos 03 membros, e que lavrara
“Termo de Recebimento Provisorio”.

A Contratada fica obrigada a manter as obras e 0s servigos por sua conta e risco, até
a lavratura do “Termo de Recebimento Definitivo”, em perfeitas condigcdes de conservacéao e
funcionamento.

Decorridos o prazo de 60 (sessenta) dias apos a lavratura do “Termo de Recebimento
Provisério”, se os servicos de correcdo das anormalidades por ventura verificadas forem
executados e aceitos pela Fiscalizagao ou pela Comisséo, e comprovado o pagamento da
contribuicao devida a Previdéncia Social relativa ao periodo de execucéo das obras e dos
servicos, sera lavrado o “Termo de Recebimento Definitivo”.

Aceitas as obras e o0s servi¢os, a responsabilidade da CONTRATADA pela qualidade,
corregéo e seguranga dos trabalhos, subsiste na forma da Lei.
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Desde o recebimento provisorio, a CONTRATANTE entrara de posse plena das obras
e servicos, podendo utiliza-los. Este fato sera levado em consideragdo quando do
recebimento definitivo, para os defeitos de origem da utilizagdo normal do edificio.

O recebimento em geral também devera estar de acordo com a NBR-5675.
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