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TERMO DE REFERENCIA
ESPECIFICACOES MINIMAS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

1. DEMANDANTE:

Demandante: Municipio de Sdo Domingos do Araguaia por intermédio da Secretaria Municipal
de Administragao.

Responsavel: JOAO ANTONIO PEREIRA DE MIRANDA

Secretario Municipal de Administracdo de Sdo Domingos do Araguaia.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo dos servigos se faz necesséria para suprir a consideravel demanda, devido ndo termos
em nosso quadro de pessoal profissionais qualificados para da assisténcia técnica como manutengdo
preventiva e corretiva, inclusive com revisdo geral dos equipamentos para verificacdo de possiveis defeitos,
com analise de possiveis desgastes das pecas e componentes, necessarios a perfeita prestagdo de servicos
substituicdo total ou parcial dos mesmos ficara por conta da contratada.

2.2. Justifica-se a contratacdo pela necessidade indispensavel destes servicos no desenvolvimento e
manutencao das atividades administrativas das Secretarias Municipais. Espera-se que com esta contratagao, 0s
servidores tenham melhores condi¢Bes de desempenhar suas atividades com eficiéncia e eficacia. Os servigos
trardo beneficios diretos e indiretos a populagdo, e dardo condi¢des de continuidade as atribuicdes inerentes a
prestacao dos servicos de atendimento a populacdo e também aqueles voltados a administracao interna.

2.2. Os servicos considerados como insumos de informatica e periféricos € de natureza continuada, cuja
interrupcdo comprometeria o0 pleno funcionamento da instituicdo, as ferramentas de manutengdo de
computadores sdo itens essenciais para a efetividade do trabalho de manutencdo preventiva e corretiva
realizado pelos servidores integrantes do setor de tecnologia de informagdo. Neste sentindo, o quantitativo
posto para a futura contratacdo foi definido e fundamentado na relacdo de necessidades apresentada por cada
setor. Ademais, 0 objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, de que tratam
a Lei n® 10.520/02 e o Decreto n® 10.024/19, por possuir padrGes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas, usualmente encontradas no mercado.

3. DO OBJETO:

3.1. Este Termo de referéncia tem por objeto o: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
MANUTEN(}AO PREVENTIVA E CORRETIVA DE COMPUTADORES, SCANNERS E
IMPRESSORAS, PERIFERICOS DE INFORMATICA, BEM COMO A INSTALACAO E
MANUTENCAO DE REDES CABEADAS E WIRELLES A SERVICO DA PREFITURA
MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO ARAGUAIA SUAS SECRETARIAS E FUNDOS.

4. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

4.1. As quantidades constantes deste Termo de Referéncia s&o estimativas, ndo obrigando a execugao em sua
totalidade.
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ITEM DESCRIQAO QUANT. UNIDADE V. UNIIQ-;ARIO V. TOTAL R$
1 CONTRATAQAO DE EMPRESA PARA
MANUTENCAO DE COMPUTADORES 60,000 | SERVICO 10.566,667 634.000,02

Especificacio: CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA MANUTENCAO DE
COMPUTADORES E PERIFERICOS DE
INFORMATICA E INSTALACAO DE REDES.

Total: 634.000,02

5.DO PRAZO, DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO, DA FORMA DE EXECUCAO,
DOS LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Prazo de inicio de execugdo do objeto:

5.1.1. A execugdo dos servigos serd solicitada e devera ser iniciada no prazo maximo de até 05 (cinco) dias,
contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo/Nota de Empenho, podendo este prazo, ser prorrogado,
desde que analisadas e aceitas as razdes do pedido de prorrogacdo pelo Orgéo Solicitante, acompanhado da
nota fiscal emitida referente ao servico requisitado e a ser executado, devendo esta ser conferida e atestada por
servidor competente.

5.2. Das condicdes e da forma de execucéo do objeto

5.2.1. Os servigos serdo solicitados conforme a necessidade do Orgéo Solicitante, mediante a emissio de
requisicdo/solicitacdo e da nota de empenho devidamente assinada.

5.2.2. Os estimativos relacionados no Termo de Referéncia ndo geram qualquer tipo de obrigacio ao Orgao
Solicitante, podendo o Municipio promover a execucdo dos servi¢os de acordo com suas necessidades,
obedecendo a legislacao pertinente.

5.2.3. Os servicos deverdo ser executados rigorosamente com as caracteristicas e especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e legislagdes pertinentes, ficando esclarecido que correra por conta da
Detentora/Executante todas as despesas com transporte, tributos, embalagens, fretes, 6nus previdenciarios e
trabalhistas, seguros, encargos ou acessorios, entre outros gque porventura se mostrem necessarios para
completo atendimento ao objeto licitado.

5.2.4. O Orgéo Solicitante rejeitara os servicos executados em desacordo com o Termo de Referéncia, mesmo
apos o recebimento; caso seja constatado que os mesmos estejam em desacordo com o especificado ou
incompleto. O responsavel pelo érgdo notificara, conforme o caso, a executante para que a mesma providencie
a correcao necessaria dentro do prazo estipulado.

5.2.5. A Executante devera prestar os servicos no local determinado pelo Orgéo Solicitante, no qual os precos
cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte/entrega, garantias e quaisquer outras despesas para
execucao do mesmo.

5.2.6. O objeto sera dado como recebido de acordo com o Inciso Il do artigo 73 da Lei 8.666/93 sendo:
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I. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do mesmo
com o solicitado na licitagdo. A entrega devera estar acompanhada da respectiva Nota Fiscal. Realizada
a conferéncia inicial pelo responsavel e se identificada conformidade das especifica¢bes técnicas, o
canhoto da Nota Fiscal é assinado;

11. Definitivamente, imediatamente, ap6s a verificacdo do objeto da conformidade com as condicGes
e especificacdes constantes no Termo de Referéncia, no Edital, na Proposta e na Nota Fiscal, se dara
em até 03 (trés) dias Uteis apds o recebimento provisorio realizada pelo servidor competente designado
pelo Orgéo Solicitante e atesto da nota fiscal.

5.2.7. Constatadas irregularidades no objeto entregue, o Orgdo Solicitante podera:

5.2.7.1. Se disser respeito a especificacdo e/ou qualidade do servico prestado, rejeita-lo, determinando
gue este seja refeito, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

5.2.7.2. Na hipotese em que este for refeito, a Executante devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo do Orgdo Solicitante de imediato, contados da notificagio por escrito, mantido o preco
registrado.

5.2.8. O recebimento por parte do Orgéo Solicitante ndo modifica, restringe ou elide a plena responsabilidade
da Contratada de executar os servigos de acordo com as condigdes e especificagdes contidas no Edital, no
Termo de Referéncia, na Proposta; nem invalida qualquer reclamagc&o que o Orgéo venha a fazer em virtude
de posterior constatacdo do objeto defeituosos ou fora de especificacdo, garantida a faculdade de
troca/reparacdo a expensas da Contratada.

5.2.9. Quaisquer exigéncias da Fiscalizagdo, inerentes a execucgdo do objeto, deverdo ser prontamente atendidas
pela Contratada sem 6nus ao Orgéo Solicitante.

5.3. Da entrega do objeto e servidores responsaveis pelo seu recebimento

5.3.1. Os servigos solicitados deverdo ser realizados no Municipio de S&o Domingos do Araguaia, dia e horario
especificados, com o acompanhamento do respectivo servidor a seguir indicado, o qual fica responsavel pelo
recebimento e fiscalizacdo do objeto entregue, bem como pelo atesto as respectivas notas fiscais, devendo ser
obedecidas a forma, especificacdes e condicles estipuladas neste Termo.

5.3.2. Para o seu recebimento, o agente fiscal verificard a qualidade do servico e especificacdo e em
consonancia com a proposta ofertada, realizara a conferéncia do Documento Fiscal e atestard o recebimento
em Seu Verso.

5.3.3. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizagdo normal vier a se constatar discrepancia
com as especificacBes, proceder-se-4 a imediata notificacdo da empresa a ser contratada para efetuar a
substituicao/reparo do mesmo.

5.3.4. O acompanhamento e recebimento e atesto das notas, serdo efetuadas pelo servidor designado, de acordo
com as condicOes constantes no Termo de Referéncia, observando-se no que couber ao fiscal, as obrigacoes
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elencadas no Termo de Referéncia atribuidas ao Orgdo Solicitante, bem como as disposices do art. 67 da Lei
8.666/93.

6. DA PRESTACAO DE SERVICOS

6.1. Executar o objeto na quantidade, qualidade, local, prazo e condi¢6es estipulados, bem como, na proposta
apresentada em sessdo, e valor adjudicado e homologado, em perfeitas condi¢des de utilizagdo, sem nenhum
custo oneroso para o Orgdo solicitante em relagéo & execucdo do objeto;

6.2. Responsabilizar-se com as despesas concernentes a execucao do objeto compreendendo transporte (fretes),
entrega, descarregamento, tributos, impostos, taxas, seguros e encargos sociais e trabalhistas, e quaisquer
outros encargos que incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto;

6.3. Arcar com qualquer prejuizo causado ao objeto em decorréncia de seu transporte (quando o caso);
6.4. Assegurar a entrega do objeto licitado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias ap6s a solicitagdo;

7. DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA MODALIDADE DA LICITACAO

7.1. A licitacio a ser realizada sera processada na modalidade PREGAO PRESENCIAL, e tera como tipo de
julgamento o MENOR PRECO POR ITEM, COM AMPLA CONCORRENCIA.

7.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o que determina o art. 14 da Lei n° 8.666/93
e a Lei Federal n° 10.520/2002.

7.3. Os Servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da Lei n°
10.520/2002, do Decreto n° 3.555/2000.

7.4. O procedimento licitatorio a ser adotado, sera regido pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,
e subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracGes posteriores e pela Lei
Complementar n°® 123/2006 de 14/12/2006.

8. PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30(trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

8.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

8.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este
Termo de Referéncia

8.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal

ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.
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9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Além das naturalmente decorrentes da presente contratacdo, constituem responsabilidades da
CONTRATADA:

I. Cumprir fielmente, os compromissos avencgados, de forma que 0s servicos sejam realizados com esmero e
perfeicdo; inclusive, solucionar os problemas que porventura venham a surgir, relacionados com embarque e
desembargue dos alunos, e, manter os seus profissionais, quando em servico, devidamente identificados;

I1. Dar pena e fiel execucdo ao contrato, respeitadas as clausulas e condices;

I1l. Toda e qualquer prestacdo de servico fora das solicitagdes da CONTRATANTE ou usualmente
normatizadas, cujas despesas correrdo por conta da CONTRATADA e deverdo ser prontamente atendidas;

IV. Qualquer impedimento que houver no decorrer desta contratacdo, devendo a CONTRATADA em caso de
motivada auséncia na prestacao do servico, responsabilizar-se pela substituicdo dos servicos;

V. Manter em condi¢bes o objeto da prestacdo do servigo, observando cuja avaliacdo serd atestada
periodicamente pelo CONTRATANTE e implicitamente anotado no alvara de prestacdo de servico;

VI. Efetivar os servicos na presenca do Gestor do Contrato, com o fim de apresentar relatorio de atividades
contendo a especificacdo individual de cada servico;

VII. Ser responsavel por todas as despesas inerentes aos trabalhos contratados, inclusive despesas como,
almoco, passagem e deslocamento de funcionérios, quaisquer envolvidos, devendo arcar e ressarcir 0s
dispéndios com eventuais indenizagdes, em caso de acBes judiciais; ficando a critério da mesma, segurar em
companhia comprovadamente idénea.

VIII. Ser responséavel pelos danos causados diretamente a0 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa ou dolo na execucdo do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacéo
ou 0 acompanhamento por parte do CONTRATANTE;

IX. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servigos objeto desta contratacdo;

X. Manter durante todo o periodo de contratacdao, compatibilidade com as obrigacfes assumidas nas condi¢des
de habilitagdo e qualificacdo exigidas;

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. ACONTRATANTE obriga-se a:

10.1.1. Proporcionar todas as condi¢fes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinacGes do contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia.

10.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

10.1.3. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacéo.
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10.1.4. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢fes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta;

10.1.5. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

10.1.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.1.7. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condicGes estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

10.1.8. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.1.9. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:
10.1.9.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento

direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

10.1.9.2. Fornecer por escrito as informagfes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

10.1.9.3. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.1.9.4. Cientificar o 6rgdo de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.1.9.5. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

11. AVALIACAO DO CUSTO
11.1. O custo estimado mensal da presente contratacdo esta apresentado no Anexo |.

11.2. O custo estimado da contratacdo representa 0s valores maximos aceitos pela Administracdo, sendo
apurados por meio de pesquisa de precos praticados no mercado em contratacfes similares.

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS

11.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacao.

12. CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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12.1. O Municipio acompanhara e fiscalizara a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um representante
especialmente designado, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n® 2.271,
de 1997.

12.1.1. O representante do CONTRATANTE devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execucdo dos servigos e do contrato.

12.1.2. A fiscalizacdo contratual dos servigos continuados devera seguir o disposto no Anexo IV (Guia de
Fiscalizacdo dos Contratos de Terceirizacdo) da Instrucdo Normativa n® 02, de 30 de abril de 2008, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Or¢camento e Gestao, no
que couber, sem prejuizo de outras medidas que o 6rgdo julgar necessarias, de acordo com a especificidade do
objeto e do local.

12.1.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos no Termo de Referéncia, em especial aqueles relativos aos indices de produtividade.

12.2. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacao contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando- se os limites de alteragdo
dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.3. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido no Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.4. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucgdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais e comunicando a
autoridade competente, quando for o caso, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do artigo 67 da Lei n° 8.666, de
1993.

12.5. A fiscalizagdo néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade do
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei n® 8.666, de 1993.
12.6. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange as seguintes rotinas:

12.6.1. Fiscalizar e acompanhar a execucdo dos servigos, de acordo com as obrigagdes assumidas no contrato
e na sua proposta de precos.

12.6.2. Manter contato com o preposto da empresa CONTRATADA, visando assegurar a prestacdo eficiente
dos servicos contratados.

12.6.3. Dirimir as duvidas que surgirem no curso dos servigos.
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Elaborado e aprovado por:

JOAO ANTONIO PEREIRA DE MIRANDA
Secretario Municipal de Administracao
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